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Center for HR og Uddannelse

1. Min profil

REGION

Pa Min profil kan du personligggre din profil og bl.a. se din tidslinje, nyhedsfeed, fotos og

forbindelser.

| denne vejledning gennemgas de forskellige muligheder, du har for at gere din profil
personlig, og giver en oversigt over hvilke detaljer om din anseettelse, du kan se.

Dine arbejdsplaner, kompetencer, ansaettelsesaftaler og stillinger er kun synligt for dig.
Andre viste omrader i vejledningen har, kan ses af bade forbindelser og ikke-forbindelser.

1.1 Ga til 'Min profil’

1) Tryk pa Menu €2

2) Tryk pa dine initialer (fx NJ) eller dit tilfgjede billede i

gverste hgjre hjgrne

3) Veelg feltet med dit navn og din email

4) Du kommer til 'Min profil’.

Her kan du blandt andet se, hvem du har
oprettet forbindelse til og hvilket indhold,
der er privat for dig.

Du kan ogsa se, hvis du er tildelt
kompetencer, dine ansaettelsesaftaler og
stillinger.

nnnnnnnnnn

& PLANER

| dag

Min profil D :

Herfra kan du ogsa lave et opslag pa din tidslinje, som dine

forbindelser kan se i deres nyhedsfeed.

& KOMPETENGER

& ANSETTELSESAFTALER
Sygeplejerske #33217
B STILLINGER

Sygeplejerske #33217

BILLEDER

Du har ingen billeder

NYHEDSFEED

a Hyad teenker du pa?

Medeleder 4}

Of apr. 2023 -

Ol apr. 2023 -

Sealle

Se alle

Sealle
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1.2 Se hvilken email du har oprettet din Loop-konto med

5) Tryk pa Menu @

6) Tryk pa dine initialer (fx NJ) eller dit
tilfgjede billede i gverste hgjre hjgrne

7) | feltet med dit navn, kan du ogsa se
hvilken email, du er logget ind pa Loop
med

10428 ol 56 €3

@ Region Hovedstaden Q I 9#
Favoritter Rediger

Tryk p& ‘Rediger' for at administrere dine favoritter.

Brig
= =] 8
Grupper ks Sider kit
Menupunkte
d o
% L & v
Fravar Vhanagir

REGION

10.4283

ol 56 €l

Indstillinger og Support

W Politikker

1 Rapport

L Indstilinger og Privatliv

E3 Apptilstandskontrol

2. Personligggr din profil

2.1 Tilfej profilbillede

1) Tryk pa Menu €9

2) Tryk pa dine initialer (fx NJ) eller dit tilfgjede billede i gverste

hgjre hjgrne

3) Veelg feltet med dit navn og din email

4) Tryk pa kamera-ikonet

_-ﬁi Log at
E)
Nyheditead
< Min profil a i
4
Jensine Jensen
FORBINDELSER seall
& Privat for dig

& PLANER alle

I dag tirsdag onsdag
D o o
08.00-16.24 08.00-16.24 08.00-15.2
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REGION

5) Tag et nyt billede af dig selv eller vaelg et eksisterende billede | vepensuee
pa din telefon, ved at veelge Tag billede eller Kamerarulle B Teosilede
(dine gemte billeder)

P Kamerarulle

Bade forbindelser og ikke-forbindelser kan se dit profilbillede.

OBS: Nar du har tilfgjet et profilbillede, kan du eendre det, men ikke slette det.

2.2 Tilfej coverbillede

Du kan tilfgje et coverbillede til din profil.

1) Tryk pa kamera-ikonet ¢ Min profil a

2) Tryk pa Tag billede eller vzlg et billede fra din Vel proflilods
Kamerarulle (dine gemte billeder) B T

M Kamerarulle

Bade forbindelser og ikke-forbindelser kan se dit
coverbillede.

OBS: Nar du har tilfgjet et coverbillede, kan du eendre det, men ikke slette det.

2.3 Tilfoj beskrivelse af dig selv (bio)

Du kan tilfgje en beskrivelse af dig selv, som bade forbindelser og ikke-forbindelser kan
se.

Min profil

1) Tryk pa blyant-ikonet

2) Skriv en relevant beskrivelse (maks. 140 tegn)

Annuller Rediger bio
Hej, jeg arbejder som sygeplejerske ...

103 tegn tilbage

3) Tryk Gem
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Center for HR og Uddannelse 3
o
i
[+ 2

4) Din beskrivelse kan ses pa din profil p mom— -

;
@ “ £
Jensine Jensen

2.4 Se offentlige detaljer i ’Administrer profildetaljer’

Du kan fa et overblik over dit coverfoto, dit profilbillede og din bio. Du kan ogsa
redigere herfra.

1) Tryk pa de tre prikker i gverste hjgrne < F— a:]

2) Veelg Administrer profildetaljer

Profilindstillinger Udfart

| eAdm\mslrer profildetaljer

T4 Kompetencer

[2 stillinger

E/‘Ansmttetsesaftaler

3) Overblikket over dine Offentlige detaljer vises, og du
kan ogsa redigere herfra:

< Offentlige detaljer

Baggrundshillede Rediger

Profilbillede Rediger

Dit navn

Alinda Korsholm-@sterlund

Bio Rediger

Administrator, Region Hovedstaden.
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REGION

3. Se kompetencer, stillinger og

ansattelsesaftaler

Du kan se dine informationer om tildelte kompetencer og ansaettelse/stilling.

Informationerne finder du sadan:

3.1 Se dine kompetencer

1) Tryk pa Menu )

2) Tryk pa dine initialer (fx NJ) eller dit
tilfgjede billede i averste hgjre hjgrne

Favoritter

3) Tryk pa feltet med dit navn og email G

Q

Tilkald (KUM

@ reoion Hovedstaden

3

Fravear

&)

Onskvagt  Timesedier

sssss

o
-
Vikarvaglar

.
¢

Byt

ol 56 €3 104283 w56

o=
Rediger

Trvk pa ‘Rediger” for at administrere dine favoritter,

-
- Jensine Jensen 3
okt fensinejensen@fiklivmail.dk
Indstillinger og Support
v W Foliticker
Registrer 1 Repport
B £ indstilinger og Privatiiv
Historiske

E3 Apotilstandskontrol

£ Logal

4) Tryk péa de tre prikker i gverste hjgrne

5) Tryk pa Kompetencer for at se tildelte kompetencer

6) Har du tildelte kompetencer, vil de fremga her:

Profilindstillinger Udfort

eAdmim'strer profildetaljer

‘ D Kompetencer

&St\mnger

[z Anseettelsesaftaler

< Kompetencer

Klinisk vejleder 01jan. 1900
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3.2 Se din(e) Stilling/stillinger
1) Fglg trin 1 - 4 pa side 4

2) Veelg stillinger

REGION

Profilindstillinger

eAdminislrEr profildetaljer

T Kompetencer

[2 stitinger

E/‘Ansaatte lsesaftaler

Udfert

3) Dine stilling vises her, og har du flere ansaettelser, vil det ogsa fremga her.

3.3 Se dine Ansaettelsesaftaler
1) Folg trin 1 - 4 pa side 4
2) Veelg Ansazettelsesaftaler

3) Dine Anseettelsesaftaler vises her.

Profilindstillinger

eAdministrer profildetaljer
D Kompetencer

[2 stillinger

E?Ansasrte lsesaftaler

Udfert
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