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1. Startside og Nyhedsfeed

| Loop web kan du tilga dit Nyhedsfeed og vagtplan fra computer eller i en browser pa din

mobil/tablet.

o{D 9

Startside Planlaegning

]

[ —)
Mine Detaljer

O

Timesedler

-

1) Startside viser dit Nyhedsfeed, med opslag fra de Sider og kontakter, som du falger.

2) Planlagning viser din vagtplan

3) Mine Detaljer viser information om dig og din anszettelse

4) Timesedler er der, du kan registrere bl.a. mer- og overarbejde, hvis | bruger det pa din
afdeling, og se Historiske Timesedler.

2. Lav opslag i Nyhedsfeed

Fra dit Nyhedsfeed kan du lave opslag pa din tidslinje, ved at skrive i det averste felt, hvor

der star Skriv noget.

Opslaget bliver vist i dit og dine Kontakters Nyhedsfeed, og dine kontakter kan

kommentere eller 'Synes godt om".

(3) RLDatix ( Region Hovedstaden )

Mine sider

“ Herlev og Gentofte hospital

[ Region Hovedstaden
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Ny opdatering af appen - version 611, kan hentes i App Store eller Play, hvis ikke din telefon har
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3. Nyttige links

Under Nyttige links, finder du et link til

* Loop web
* Region Hovedstadens Loop-hjemmeside.

Nyttige links er ens for alle.

1) Klik pa Nyttige links
2) Tryk pa ABN for at abne linket

REGION

Hjem

| g Nyttige links

https://www.regionh.dk/til-fagfolk/Sider/vejledninger-til-loop.aspx

A Y [¢] =
@ ALDat @ (o) % g
Startside Planlzgning Mine Detaljer Timesedler
Nyttige links
REGH

Loop Web ABN

https://web.loop.allocate-cloud.co.uk/loop

Find vejledninger til Loop her ABN

4. Se Sider du faglger

Du fglger automatisk din organisations side, Region
Hovedstaden. Her vil du se nyheder om Loop og hvis der er
kendte fejl og opdateringer.

Du har ikke mulighed for selv at lave opslag pa en side, men | Sider

du kan 'Synes godt om' opslag ved at trykke pa
under opslaget.

Hjem

Nyttige links

B
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Falger du andre sider, kan du finde dem p4 listen under Mine | pjine sider

sider.
w Herlev og Gentofte hospital

6 felgere

Klik pa Sgg for at finde andre sider, du kan falge.
1 Region Hovedstaden

5066 felgere

5. Se dine Grupper

Nar du logger pa Loop, vil du automatisk veere tilknyttet en Gruppe, der har samme navn,
som det afsnit, du er ansat pa. Er der valgt en Gruppeadministrator, kan Gruppen tilpasses
afdelingens behov.

Udover den automatiske gruppe som tilhgrer den enhed, som du er ansat pa, findes der to
andre slags grupper:

e Aben gruppe
En aben gruppe er aben for alle, og du kan blot veelge at falge den.

o Lukket gruppe
En lukket gruppe kraever, at du enten bliver inviteret af gruppens ejer, eller at du
har en adgangskode, for at tilga den.

Ens for alle Grupper er, at alle medlemmer kan lave opslag, kommentere, indsaette billeder
eller 'Synes godt om' opslag.

Gruppeopslag ses IKKE i dit Nyhedsfeed. | Loop app, vil du fa en notifikation, men denne
funktion er ikke tilgeengelig i Loop web).

Du kan se de grupper du er medlem af ved at klikke pa
Grupper Hjem

(ol Nyttige links
Sider
| e Grupper

September 2026
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1) Under Mine Grupper far du

0 . . " " .
vist en liste med dine Grupper | Mine grupper I Rl

] .
Sund planlzegning feelles

3 Medlemmer

@ Sund planlaegning, ledelse (K482)

3 Medlemmer

®
£

2) Under inviterede, kan du se invitationer -
Mine grupper Inviterede

Du er inviteret til at deltage i
Ny interessant Gruppe

Lukket gruppe . 0 Medlemmer

@ seg

5.1 Skriv et opslag i en Gruppe

Du kan lave opslag i de Grupper, som du er medlem af. Nar du har lavet et opslag, far de
andre medlemmer af gruppen en notifikation om opslaget.

1) Tryk i tekstfeltet, hvor der star 'Skriv noget'

Gruppe  Billeder

a Skriv noget...

2) Skriv dit opslag hvor der star 'Hvad

2 N
teenker du pa? Opret nyt opslag

L

3) Tilfgj evt. et billede til dit opslag

M Tilfej billede

4) Klik pa Publicer

Dit opslag vises nu i gruppen, og de gvrige medlemmer af gruppen far en notifikation om,
at der er et nyt opslag.

September 2026
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5.2 Rediger eller fjern et opslag i en Gruppe

Du har mulighed for at redigere et opslag som du selv har lavet i

en Gruppe.

1) Klik pa Grupper i menuen til venstre

2) Find den Gruppe du har lavet et opslag i

REGION

Hjem

(ol Nyttige links

3) Find opslaget og tryk pa de tre @
prikker i hgjre hjgrne af
opslaget

-

Anna Madsen

18.aug. 2025 Opslaet pé tidslinjen for Sund planlaegning felles

i

Husk feriegnsker inden d. 31. ©

4) Rediger opslag: Vaelg Rediger opslag og

rediger dit opslag

5) Klik pa Publicer, nar du har rettet dit opslag.

6) Fjern opslag: Tryk Fjern opslag for at fijerne

7) Tryk Fjern for at fierne opslaget eller
Annuller for at fortryde

September 2026

ing feelles

Fjern opslag

N

Rediger opslag

Deaktiver kommentarer

m

ing falles

Fjern opslag

N

Rediger opslag

Deaktiver kommentarer

m

o

Er du sikker p4, at du vil fierne dette opslag?

Opslag bliver fiernet med det samme. Du kan ikke fortryde denne
handling.
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Center for HR og Uddannelse 3
]
il
-4
5.3 Deaktiver kommentarer pa dit opslag
1) Find opslaget og tryk pa de AT
tre prikker | hgjre hjgrne af e 18. aug. 2025  Opsléet pa tidslinjen for Sund planlagning fzlles B
opslaget Husk ferieansker inden d. 31. €
I ]

2) Veelg Deaktiver kommentarer

ing faelles
W Fjernopslag

# Rediger opslag

M Deaktiver kommentarer

3) Det er nu ikke muligt for andre at kommentere pa dit opslag:

‘ Kommentarer er deaktiveret for dette opslag

6. Mine Detaljer

Under Mine Detaljer kan du se en raekke oplysninger om dig selv.

) 2 ©

Startside Planlzgning Mine Detaljer Timesedler

Her kan du blandt andet fa et overblik over dine personlige informationer,
kontaktinformationer, kompetencer og din ansaettelse.

September 2026
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6.1 Kompetencer

REGION

1 Kompetencer
| Loop web kan du se de kompetencer, din planleegger har tildelt
dig. Kompetencerne afger, om du kan blive tildelt vagter, der (2 Opret link til iCalendar
kreever en bestemt kompetence.
e~ Medarbejderinfo
Du kan ogsa se, om du mangler en kompetence eller er blevet BB Kontaktinfo
tildelt en forkert.
@ Ansattelsesaftaler
Kompetenceoversigt ri Anszettelser
Navn & Kompetencegruppe Certifikatnummer Gyldig til
Demens niv 1 Demens niv 1 B Dokumenter
Fra Loop web kan du eksportere din vagtplan til din private
kalender ved hjeelp af et iCalendar-link. T ompetencer
Se, hvordan du gar, i vejledningen Eksporter din vagtplan til 2 Opretlink tiliCalendar
privat kalender - Opret link til iCalendar
o= Medarbejderinfo
| B8 Kontaktinfo

6.2 Medarbejderinfo

Her kan du se dine personlige oplysninger og dine
ansaettelsesoplysninger.

Dine personlige oplysninger vedligeholdes af din planlaegger
eller leder, mens dine ansaettelsesoplysninger hentes fra
lgnsystemet.

Medarbejderinfo

Private oplysninger

Fodselsdag 011eb 1973

Efternavn Boldsen

Optima-id 104963
Fornavn Kirsten

Nationalitet Ken
Ansattelsesinfo
01maj 2014 Stilling

Ansattelsesdato Sygeplejerske, 1362

September 2026

Kompetencer

Opret link til iCalendar

Medarbejderinfo

Kontaktinfo

Ansaettelsesaftaler

Anszettelser

Dokumenter



https://www.regionh.dk/til-fagfolk/Documents/21_Loop%20Web%20-%20Opret%20link%20til%20iCalender_v0426.pdf
https://www.regionh.dk/til-fagfolk/Documents/21_Loop%20Web%20-%20Opret%20link%20til%20iCalender_v0426.pdf
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6.3 Kontaktinfo

Under Kontaktinfo kan du se dine personlige kontaktoplysninger.

Kontaktoplysningerne vedligeholdes af din planleegger eller leder.

Du kan selv redigere dit mobilnummer og din mailadresse i
Medarbejdernet. £ndringerne vises i Loop web dagen efter.

Kontakter
Kontaktperson
Kontaktnavn Kirsten Boldsen Fastnet tif
Adresse Christiansvej 34 Arbejdstlf
0000 Mobilnr.
Personsegernummer
By Fax
Land Primzer e-mail
Alternativ e-mail

6.4 Ansattelsesaftaler

Under Ansaettelsesaftaler kan du se din kontrakt og
ansaettelsesaftaler. Oplysningerne vedligeholdes i Ignsystemet.

Ansezettelsesaftaler

Kontrakt for fastansat

Overenskomst Ikke-ledende personale pd SHK-omridet  Stilling

Sygeplejerske, 1362
#33217 Timer pr. Uge 37

Startdato 01 maj 2014 Slutdato

6.5 Anseaettelser

Du kan se den eller de enheder, som du er ansat pa under
Ansattelser.

Oplysningerne vedligeholdes i Ignsystemet.

Ansattelsesoversigt

Enhedsnavn Navn pé stilling Startdato Slutdato  Tjenestenummer

,i Anzestesi Pleje (NIBJA) Ikke-ledende personale pd SHK-omradet #33217 - Sygeplejerske, 1362 01-01-2018 26822

September 2026
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Kompetencer

Opret link til iCalendar

Medarbejderinfo

Kontaktinfo

Ansattelsesaftaler

Ansaettelser

Dokumenter

Kompetencer

Opret link til iCalendar

Medarbejderinfo

Kontaktinfo

Ansattelsesaftaler

Ansaettelser

]
ey

23]
&

Medarbejderinfo

Kontaktinfo

Ansattelsesaftaler

I & Opret INK tlCalendar

2

Ansaettelser

Dokumenter



https://www.silkeborgdata.dk/auth/realms/broker-realm/protocol/openid-connect/auth?redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.medarbejdernet.dk%2Fmga%2Fsps%2Foidc%2Frp%2Fmedarbejdernet-fed%2Fredirect%2Fkeycloak&scope=openid&response_type=code&state=SXQTzPP3MN&client_id=medarbejdernet
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6.6 Dokumenter

Under Dokumenter kan du uploade dokumenter, som bade du og

din planlzegger eller leder kan se.

OBS: Upload ikke dokumenter, der er relevante for din

ansaettelse, f.eks. CV, autorisationer eller attester.

Disse dokumenter kan indeholde personfalsomme oplysninger og
skal derfor laegges i din personalesag i Personaleweb af din leder

efter de gaeldende procedurer.

/. Rediger din profil

REGION

1] Kompetencer

EE «Kontaktinfo

Fi Ansaettelser

tg Opret link til iCalendar

o= Medarbejderinfo

@ Ansattelsesaftaler

B Dokumenter

| hgjre hjgrne, kan du se hvilken e-mail, du har oprettet din Loop-konto med.

E

Timesedler

anna.madsen@fiktivmail.dk

.e|

Mine organisationer

Se alle

@0 Region Hovedstaden

1) Klik pa profilbilledet/initialer i gverste hgjre hjgrne for at redigere din profil

2) Kilik pa Se din profil

September 2026

anna.madsen@fiktivmail.dk

6

| ) Anna Madsen

Se din profil

n £ indstilinger

) Merk Tilstand

& Logaf

Side 10
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7.1 Profilbillede

Klik pa kameraet ved cirklen med
dine initialer og upload et foto.

7.2 Baggrundsbillede

Klik pa kameraet til hgjre og upload
et foto.

7.3 Rediger bio

Klik pa Rediger for at skrive lidt om
dig selv.

REGION

@ 2

Startside Planlzgning Mine Detaljer

@B

Timesedler

Anna Madsen

Tidslinje  Bllleder

Bio 4
ol (& Skiiv noget...

fl Region Hovedstaden

8. Rediger navn og telefonnummer

Skifter du navn, eller er kommet til at taste forkert, da du oprettede din Loop-konto, kan du

rette det her.

1) Klik pa profilbilledet/cirklen med foto/initialer i

gverste hgjre hjgrne

2) Kilik pa Indstillinger

3) Kilik pa Kontoindstillinger

September 2026

anna.madsen®@fiktivmail.dk

f

Anna Madsen
Se din profil

Indstillinger

s-uu@

Merk Tilstand

Log Af

a Profi

Om

5.3.16

Indstillinger

Kontoindstillinger

Sprog: Dansk (DK)

Isynlighed

Tilsluttede Organisationer

Tillad andre at kontakte dig

Side 11
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4) Under Generelle oplysninger kan du rette dit navn

Kontoindstillinger % i
Generelle oplysninger
Fornavn

B Generelle oplysninger Alinda

Telefonnummer Efternavn

Korsholm-@sterlund

5) Klik pa Rediger, ret navnet og Gem

6) Ga til Telefonnummer, for at indtaste eller rette et telefonnummer.

OBS: Telefonnummeret kan ikke slettes helt, nar det farst er indtastet.

Kontoindstillinger %

Telefonnummer

Omradekode
E Generelle oplysninger .
Telefonnummer Telefonnummer

Annuller

7) Klik pa Rediger
8) Ret dit telefonnummer og klik pa Naeste.

Nar du har tastet en engangskoden og nummeret er klar til brug, kan du klikke pa Gem

September 2026
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9. Tilsluttede organisationer

1) Klik pa Tilsluttede Organisationer, for at se, hvilke
organisationer du er tilknyttet

Indstillinger

Kontoindstillinger
Tilsluttede Organisationer

Sprog: Dansk (DK)
a Profilsynlighed
Tillad andre at kontakte dig

Om

5.3.16

Mine organisationer + Opret Forbindelse
@ Region Hovedstaden () 'L:" e

2) Har du ansaettelse i en anden organisation, fx en kommune, der ogsa bruger Loop, kan
du trykke pa Opret Forbindelse og s@ge efter dit arbejdssted.

Bemeaerk at du skal have en kode fra dit andet ansaettelsessted.

Mine organisationer
@ Region Hovedstaden @& Q

9.1 Afbryd forbindelse til din organisation

Hvis du gnsker at afbryde forbindelsen til en organisation, kan du gare det her. Det skal du
gare, hvis du fx har skiftet e-mailadresse og skal oprette en ny Loop-konto.

1) Tryk pa de tre prikker

Mine organisationer
@ Region Hovedstaden & Q-

September 2026
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2) Veelg Afbryd forbindelsen

REGION

+ Opret Forbindelse

m Vis plan

gy Afbryd forbindelsen

3) Her skal du bruge dit cpr.nr og den kode, du oprettede forbindelsen med.

Har du ikke laengere koden fra
donotreply@sd.dk, kan du skrive til Loop
support og anmode om en kode til at afbryde
forbindelsen.

Find supportoplysninger pa Loop-siden

10. Andre indstillinger

1) Se at Sprog star til Dansk. Du kan ikke veelge andre

sprog i Loop web.

2) Sla din Profilsynlighed til (standard):

Andre kan fremsgge dig, og kan fa dig vist som

foreslaet kontakt.

Slar du Profilsynlighed fra, vil andre kunne fremsgge
dig, men du vil ikke blive vist under foreslaede

kontakter.

3) Om: Her kan du se hvilken version af Loop du er pa.

September 2026

Afbryd forbindelse fra organisation REGH

Afbrydelse af forbindelse fra denne betyder, at du ikke vil kunne se
relaterede sider, personer og planer. Angiv dine legitimationsoplysninger, og
tryk pa 'Afbryd forbindelsen' for at bekraefte

Angiv din brugemavn og din adgangskode*

m Aforyd Forbindelsen

korsholm-oesteriund.02@regionh.dk %

& Indstillinger
(2]  Kontoindstilinger
& Tilsluttede Organisationer

Sprog: Dansk (DK)

G\? Profilsynlighed
Tillad andre at kontakte dig

Oom
@ 714

Side 14
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