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1. Se din arbejdstid (den samlede

effektive arbejdstid)

| Loop kan du se din samlede effektive arbejdstid i din =l Vis planer

personlige vagtplan. Du kan ga frem og tilbage i tid 0g |- 2 personigpian 2, Toarp

se, hvilke dage du har arbejdet. n 99 Al

Du kan navigere mellem datoer frem og tilbage i tid L sl S

ved at klikke pa den viste maned fx september 2024, [Rdlsei B 1

og derefter finde den gnskede maned og en specifik T mo: - -\

dag. 7 [

.23 24 25 26 27 28 29
30
38 18

2. Personlig plan

| Loop Web kan du se din personlige vagtplan med vagter og fraveer, nar planen er
offentliggjort. Du kan ogséa se gnsker og godkendt fraveer, selvom hele planen ikke er
offentliggjort. Informationerne pa den personlige plan vil altid veere opdateret med det din
planlaegger har registreret.

2.1 Se din personlige plan
1) Veelg Planlaegning

2) Veelg Vis Planer i venstre side
3) Klik Personlig Plan i fanebladet

Vis planer
= Personlig plan /2, Teamplan I Acxtivitetsplan
< > 15Jun 2021 ~ [ Vis annullerede (] Vis afviste vagtensker
Anzstesi Pleje Middelfart (MFAN) juni — juli 2021 (0:00 hours left on 30 Jun) @
UGE ma ti on to fr le se
24 14 15 16 17 18 19 20
= 1 /1 _J- |- |
2 £ £
AURTOTQ
25 21 22 23 24 25 26 27
Ny Ferie
2
26 28 29 30 1 2 3 4
1 _J ] - J-
27 5 6 7 8 9 0 n
! ¢ 1 _J _J- |- |
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4) Klik pa en vagt, en fridag eller et fraveer pa din plan for at se detaljerne. Du kan
derudover se, hvad de forskellige ikoner pa vagten betyder. Detaljerne inkluderer fx
start- og sluttidspunkt, arbejdsenhed (afdelingen, hvor vagten er tildelt) og tildelte
medarbejdere (andre medarbejdere med samme vagt)

UGE ma ti on
24 14

15 16
i e
v =
07-15 : 15 juni 2021

2
Arbejdstid Pause
09:00 00:00
Start-siut
07:00 - 16:00
2 )
0 Wagten har sendrede tider
¥ Vagt er sndret efter plan er offentliggjort
Tjenestenr. N
7 Anszttelsesenhed Arbejdsenhed
TEm e s R L L
- R
Overtid
Takst Varighed Beskrivelse Tider
|6 overarbejde 50 % til udbetaling - Faktisk 02:00 Overarbejde 50 % til udbetaling med 14:00 -
200 saerydelser 200 16:00

ﬂ Godtgerelse
Takst Varighed Enheder
960 Tillzeg - for sent varsel  00:00 1

Tildelte medarbejdere
& Dagvagter: Boldsen, K; Toft, J

an'
TIP: @ Uret betyder, at vagten har aendrede tider og derfor fraviger fra tiderne, der kan
fremga af vagtens navn (se nedenstaende billede).

24 14 15

. = - Vagtens navn (kan
07-15:15 juni 2021 indeholde medetider)

2
Arbejdstid Pause
09:00 00:00
Start-slut
07:00 - 16:00

2
| o Vagten har s&ndrede tider

% Vagt er sndret efter plan er offentliggjort
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Vagter, der er markeret med dette ikon betyder, at | 15

vagten er eendret efter planen er offentliggjort. Du kan
derfor se, hvis din planlaegger har foretaget sendringer
pa dine vagter eller tildelt dig andre vagter efter
offentliggerelse af vagtplanen.

Du kan aendre perioden for visningen af den personlige
plan og teamplanen. Du kan benytte de to pile eller vaelge
en dato.

Visningen vil altid starte pa en mandag og ga 4 uger frem.

Saet flueben i Vis Annullerede for at se annullerede vagter pa din
plan. En annulleret vagt kan ligge under godkendt fravaer pa en
dag, hvor du allerede var tildelt en vagt. Den annullerede vagt

ses med lilla farve og med en rgd streg.

Seet flueben i Vis afviste vagtensker for at se vagtonsker,
som er afvist af planleeggeren.

Vagt- og fravaersensker vil have forskellige visninger pa

vagtplanen i forhold til, om status er @nsket eller
Godkendt V.

2 Personlig plan ca

< > |02 Sep 2024 ~

<
sund plat

Sep ~ 2024 ~

Vis annullerede

14
Sygdom

v
e ]

Vis afviste vagtensker

26

L]

Afviste fravaersgnsker fremgar kun under Registrering og/eller Optjente

tilgodehavender.
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2.2 Visning af normperiode og normtimer

REGION

Pa den gra linje over planen, kan du se informationer om den periode, planen vises for.

januar — februar 2024 (0:00 hours left on 31 Jan) @

'Hours left' benyttes ikke i Danmark og vil derfor vise 0:00 eller et tal, som skal ignoreres.
Dette er ikke normperioden. Du kan se saldi for en eller flere normperioder ved at klikke pa ()

Perioden viser den eller de normperioder, der er i den viste plan. Vil du se en normperiode

frem eller tilbage i tid, skal du eendre dato.

Normperioderne viser hvor mange timer, der er tilbage eller planlagt over. Hvis der er et stort
antal 'timer tilbage', kan det skyldes, at din planlsegger ikke har udrullet eller planlagt hele

normperioden endnu.

Normperioden deles i to, hvis du skifter
stilling eller overenskomst i den viste
periode.

Periode

maj — juni 2023 (0:00 hours left on 30 Jun)

Normperiode

01 maj - 23 jul 2023 i 0312

Timer tilbage Timer over

2.3 Flere ansaettelser i samme organisation (personlig plan)

Det er muligt at fa vist vagter for flere ansaettelser i Loop Web pa samme tid. Den personlige
plan vil vise din 'primaere’ ansaettelses vagter som normalt, mens vagter knyttet til din anden

anseettelse vil blive vist som 'Linket til anden ansaettelse’ a .

| nedenstaende eksempel er Sengeafsnit nibja, intensiv (C611) den primeere enhed, mens

Lives (C511) er medarbejderens sekundzere enhed.

3

2 Personlig plan A&, Teamplan Wl Aktivitetsplan

< > 05Dec 2022~

Sengeafsnit nibja, intensiv (C611)

UGE ma ti on to

48 28 29 30 1 2

49 5

november —december 2022 (2616:12 timer tilbage den 01 jan 2023} ®

fr

6 7 8 9 10 n

) Q¥ Lives (c511) OT Lives (C511) OT R R/
a a2

50 12 13 14 15 16 17 18
B

51 19 20 21 22 23 24 25
Lives (C511) £y Y | Lives (€511) {5\ £y

a2

(O Vis annullerede  (J Vis afviste vagtensker
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Tryk pa vagten for at se, at begge enheder vises som anseettelsesenheder, men at vagter
fra den ene enhed vil blive vist som vaerende 'linket til anden ansaettelse’'.

ti
29 | Dagvagt 07-15 : 22 december 2022 ‘3

Arbejdstid Pause
08:00 00:00

. Start-slut
6 07:00 - 15:00 10|

_ |. Linket til anden ansattelse - Lives (C511) ﬂ

Tjenestenr. 12345

Anszttelsesenhed Arbejdsenhed 17

13
Lives (C511) Lives (C511)
. 23-07 E

Tildelte medarbejdere

. Vagter: Svendsen, N

20
) @Y Lives (C511)

2.4 Ny ansattelse i samme organisation (personlig plan)
Nedenstaende eksempel tager udgangspunkt i, hvordan Loop Web viser, nar du skifter
anseettelse til en anden enhed i samme organisation.

Medarbejder skifter enhed internt i organisation fra Bedgvelse (ANS) til Lunge- og
Kraeftsygdomme ambulatorie (nibja) pr. 1 juli 2022.

REGION

Enhedsnavn Navn pa stilling Startdato Slutdato Tjenestenummer
& Lunge- og Kraaftsygdomme ambulatorie (nibja) Ikke-ledende personale pd SHK-omradet #33217 - Sygeplejerske, 1362 01-07-2022 20172
fi Bedpvelse (ANS) Ikke-ledende personale p4 SHK-omrédet #33217 - Sygepl.m.spec., 1361 01-09-2019 30-06-2022 20172

Personlig plan viser bade nuveerende og fremtidig enhed. Den viste enhed i linjen er den
nye enhed, selvom medarbejderen farst starter 1. juli. Vagterne indtil startdatoen vil nu

UGE
24

e so
8 19

25 20 21 22 23 24 25 26
BF
Bedovelss (ANS) Bedovelse (ANS}
] o e | wa
26 27 28

§_Se 0g del din vagtplan p3 andre enheder

-~ Personlig plan e Teamplan Ml Activitetsplan
< » 15Jun 2022 ~ [ Vis annullerede [ Vis afviste vagtensker
|Lur\ge' o Krzsfteygdomme ambulatorie (nibj2) Enhed pr. 1 jul | Juni — juli 2022 (0:00 hours left on 20 Jun} ©

ma 0 an o fr
13 14 15 16 7 il
BF B
Bedavelse (ANS) Bedovelsa (ANS)
o o e e | g * Gl

29 30 1 2 3
_—_- N R R
a a a a
27 4 5 6 7 8 9 10

Sl }
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blive vist som 'linket til anden ansaettelse', sa du kan se hvornar du skifter enhed (markeret
med gult pa billedet her).

3. Teamplan

Teamplanen (afdelingsplan) giver et overblik over, hvem der er pa arbejde i din enhed.
Vagter kan forst ses i Loop Web, nar perioden er offentliggjort af planlaeggeren. Din
kollegaers godkendte fravaer kan ses i planen, selvom det ikke er offentliggjort.

Sensitivt fravaer som sygdom og familiemeessigt fraveer (fx barsel og barn syg) vises som
'ikke tilgeengelig'. Det er kun planlaeggeren og dig selv, der kan se arsagen til fraveeret.

Afspad. Ikke tilgengelig Kursus Ikke tilgengelig Ny Ferie

1) Veelg Vis Planer
2) Klik pa Teamplan i fanebladet

Teamplanen vises som en liste med de medarbejdere, der har tildelte vagter og/eller
fraveer. Medarbejdere, som har en helt tom uge, bliver ikke vist. Listen er opdelt i teams,
som din planlaegger har oprettet og opdelt fx Social- og sundhedspersonale,
Sygeplejersker eller Team Dag. Medarbejdere uden et tildelt team findes under Intet team.
Du vil altid selv vaere placeret som den fgrste medarbejder i visningen af teamplan.

2 Personlig plan I Acktivitetsplan
Filtre Ryd alt x

< » 15Jun 2021 ~ Ikke-ledende personale | =
Medarbejder
Team Red Team

Alle -

18jun 19jun 20jun
stillingstype
_ _ _ Alle -~

14 jun
Kirsten
Vagttype

15 jun 16jun
dom
Boldsen |49 - _
Alle -~
Heidi oy Lokationstype
Frederiksen Al -

Lokation

Alle -

Ida -
Afspad. Kursus Aktivitetskategori
Mogensen _ _ _ _ _ !

Alle -

Aktivitetsgruppe
Alle -

Gerda
Orlander Aktivitetstype

Alle -

Udferer

Alle -
Conny
Rode
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Klik pa en vagt/fraveer/fridag, hvis du ensker flere
informationer.

N -
‘,_ -..\
07-15 : 17 juni 2021

Arbejdstid Pause
. 08:00 00:00
Start-slut
07:00 - 15:00

Tildelte medarbejdere

! & Dagvagter: Toft, J _!
Det er muligt at se offentliggjorte planer frem og tilbage i <>

tiden. Brug pilene eller veelg dato. Visningen vil altid starte

pa en mandag og vise 1 uge frem. Team Ra( <[~ 12071 = >
Ma Ti On Toe Fr La Se
1 2 3 4 5 3
Kirst
Bolds 7 8 9 o n 12 13

14 e % 17 18 19 20

He 21 22 23 24 25 26 27
Frederiks

| hgjre side findes en menu med filtre, som du kan skjule eller vise.
Filtrene kan bruges til at ssge medarbejdere, vagter, lokationer osv.

| eksemplet her er der filtreret pa Vagttype og segt pa Aften, sa kun kollegaer med
aftenvagter vises. Du kan rydde filtrene igen ved at klikke pa Ryd alt, s& du igen kan se
alle medarbejdere med tildelte vagter og/eller fraveer.

Team Red Tesm
Alle -
14 jun 15100 16jun 7o 1800 19 jun 20jun
i
Kirsten Stiingstype
Boldsen Alle -
Vagttype
Aften -
Conny Lokatonstype
fode Alle -
Lokation
Alle -
Ida Aktvitetskategori
Svendsen _ _ _ _ :
Alle -
Aktivitetsgruppe
Alle -
Team Bla Aktivietsiype
14jun 15 jun 16 jun 7 jun 18jun 19jun 20 jun Alle M
Caroline ougrer
Nieisen Alle -
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3.1 Flere ansaettelser i samme organisation (Teamplan)

Hvis du er ansat pa to eller flere enheder, kan du fa vist en teamplan for hver anszettelse.

Filtre Ryd alt X
Ikke-ledende personale |+ -

Ikke-ledende personale pa SHK-omradet #33217 - Sygeplejerske, 2152
lkke-ledende personale pa SHK-omradet #33217 - Sygeplejerske, 2152
Team

Hvis stilling og overenskomst er ens, kan det ses pa vagterne, hvilken enhed der preesteres
pa eller ved at klikke pa dem for at se ansaettelsesenhed/arbejdsenhed.

Visning af primaer enhed:

Team 2

05 dec 06 dec 07 dec 08 dec 09 dec 10 dec 11dec

BF : 7 december 2022
Arbejdstid Pause
00:00 14:00

Start-slut

08:00 - 22:00
Ansattelsesenhed Arbejdsenhed
Sengeafsnit nibja, intensiv Sengeafsnit nibja, intensiv
(c611) (ce1)
& Godigorelse
Nicoline [ | I S—

Visning af sekundaer enhed:

Vis planer

2 Personlig plan A2, Teamplan I Aktivitetsplan

< > 05Dec 2022 =
Intet team

05 dec 06 dec 07 dec 08 dec 08 dec 10 dec 11 dec

Niels
Svendsen

Dagvagt 07-15 : 8 december 2022

Em o
Boldsen ; :

Start-slut

07:00 - 15:00

FV

@ Lokal _Tienestent 12345

v Anszttelsesenhed Arbejdsenhed
Lives (C511) Lives (C511)
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3.2 Ny ansaettelse i samme organisation (Teamplan)

| teamplanen kan du veelge mellem to ansaettelser, hvis skiftet sker midt i en uge. Derved
kan du se vagter pa den ene og anden ansaettelse. Sker dit skift en mandag, skal du
veelge den uge, hvor du starter pa den nye enhed.

<| > 27 Jun2022 ~ Ikke-ledende personale |+ =

Ikke-ledende personale pa SHK-omradet #33217 - Sygepl.m.spec., 1361

Sygeplejersker

Ikke-ledende personale pd SHK-omradet #33217 - Sygeplejerske, 1362 |

27jun 28jun 29 jun 30jun otjul 02jul 03jul

Beate

Gardener
Frederikie ' [P 23-07 23-07 23-07

listedt

Hvis stilling og overenskomst er ens ved skift, kan enheden kun ses ved at klikke pa en
vagt i teamplanen. Det ikke lazengere muligt at se fremtidige vagter pa din tidligere enhed
efter at ugen, hvor skiftet sker, er afsluttet.

Vis planer
2 Personlig plan =), Teamplan Ml Aktivitetsplan

< > 04Jul2022 ~

I Ikke-ledende personale pd SHK-omrédet #33217 - Sygeplejerske, 1362

Intet team

04jul 05 jul 08 jul o7 jul 08 jul 09 jul 10 jul

Beate
Gardener

e e _ _ _
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