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1. Opret link til iCalendar

Du kan se din arbejdsplan under Planlagning i Loop web eller under Kalender i Loop
appen.

Men det er muligt at sende din arbejdsplan fra Loop web til en ekstern kalender, hvis du fx
benytter Microsoft Outlook til at administrere dine aftaler. Du kan ogsa dele din plan med
din partner, kollegaer eller barn.

Du kan ikke redigere i de aftaler, der kommer fra Loop, men du far en visning af din
arbejdstid.

Klik her for at komme til Loop web

Hvis du ikke fgr har veeret i Loop web, skal du blot logge ind med samme e-mail og
adgangskode, som i appen.

Nar du har logget pa, skal du
1) Veelge Mine detaljer

2) Veelge Opret link til iCalendar i venstre side

3) Klikke pa knappen Opret link

= [e) =
@ RLDats @ z | ®
Hjem Planlzgning Mine detaljer Timesedler

1] kompetencer iCalendar-links
tg Opret link til iCalendar mP

o= Medarbejderinfo

Sadan abner du en delt plan pa en smartphone eller tablet
BB «Kontaktinfo

iPhonefiPad

E’:’ Anszttelsesaftaler 1. Opret link med knappen herover.
2. Ga til Indstilinger > Adgangskoder & konti > Tilfe] kento > Anden > Tilfe] abonnementskalender.
E Ansattelser 3. Indszet linket | serveradressefeltet og tryk pd "Naeste”.
4. Udfyld brugernavn og adgangskode.
5. Velg "Nazste” og "Arkiver".
B Dokumenter 6. Kalenderen vil nu vaere synlig ved siden af standardkalenderen pd din enhed.
4) Navngiv din kalender — fx Min arbejdsplan Opret nyt Calendar-ink
I S
5) Klik pa Send e [
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6) Der dannes nu et link, du skal indseette i den kalender du vil dele din plan til, fx
Outlook, Google kalender eller Apple-kalender.

iCalendar-links

Navn Link Haflinger
Min arbejdsplan i .allocate- i h/REGHLIVE/i 11810-6322-4163-9821-d7c16ca0c1a4 x
1 1- 13l 1eleggfffer

TIP: Brev-ikonet giver mulighed Fra nibegee

for automatisk at sende et link til b

dig selv eller andre personer, SOm | Soren har deit en kalender med dig
kalenderen skal deles med. Hej

leg har delt min arbejdsplan der hedder Sgren Bach med dig

Indszet linket i din smartphone/tablet for at se den delte plan:
<https://dktraining.allocate-cloud.de/EmployeeOnlineHealth/SDSandbox/ical/4db0095d-c3e8-4bd8-abaf-b6cd57fa3 2fa>

Med venlig hilsen

Sgren
Sendt fra Mail til Windows 10

2. Tilfgj din arbejdsplan til din kalender

2.1 iPhonel/iPad — Apple kalender

OBS: Bruger du Google kalender pa din iPhone, skal du gere som vist i afsnit 2.2 Android-
enheder — kreever en Gmail-konto for det kan fungere.

1) Opret forst et link med knappen Opret link som vist pa side 1 og send det til din
mail pa din iPhone/ iPad.

Abn mailen fra din iPhone/iPad og kopier linket ved at "
o . . . Jeg har delt min arbejdsplan der hedder Test af
trykke pa det med fingeren. Vaelg Kopier link. e
Indsaet linket | din smartphone/tablet for at se den
delte plan:

<https://regionhovedstaden.allocate-cloud.de/
EmployeeOnlineHealth/REGHLIVE/ical/Sfa8fe37-
>

Med venlig hilsen

W B &« (]

2) Find kalenderappen pa din iPhone/iPad og abn kalenderen '
5

Kalender &
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3) Gatil Kalendere ved at trykke pa

kalendersymbolet nederst

4) Veelg Tilfej kalender

5) Tryk pa Tilfej abonnementskalender

REGION
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1158 w56 @
b4 Kalendere
Andre ~

o Maerkedagskalender @

| abonnement
@ Planlagte pamindelser
(O ¢ Fodselsdage

@ siri-forslag

Vis afsldede begivenheder

Vis ferdige pamindelser @ )

23242526 27 28 27282930
30> 6 B3 Tilfej kalender
@ siri-forslag
— Tilfaj maerke-

6) Indseet linket i serveradressefeltet og tryk pa Find

& dagskalender

Tilfej abonne-
mentskalender

)]

O

™ Tilfei kal

11168 Wl 56 @3

¥ Tilfej abonnementskalender

Abonnementskalendere er
skrivebeskyttede datafeed fra eksterne
kilder. Du kan abonnere pa dette feed
for at se begivenheder, efterhanden
som de opdateres af dataudbyderen.

URL til abonnement

’l/5fagled7-b3tb-4d07-9597-58918echccdZ

Find
qiwlelritiyiulijolpla
afjsidifigihjjik]!l je]o

S BRzixicivibinimBR &l

123 - e e,

@
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7) Under Titel kan du navngive din kalender g
¥ Tilfej abonnementskal... o

Abonnementskalendere er
skrivebeskyttede datafeed fra eksterne
2 1 1 1 kilder. Du k: b a dette feed
8) Tryk pa det rade flueben i averste hejre hjsrne Sl
som de opdateres af dataudbyderen.

Abonneret pa

Titel

Test af eksporter kalender
9) Du har eksporteret din kalender og kan se dine arbejdsplan X Kalendere
. . . Test af eksporter
i din private kalender. (] lender ®
abonnement
Andre v

0 Maerkedagskalender ©
labonnement

@ Planlagte pamindelser
() & Fedselsdage

@ siri-forslag

Vis afslaede begivenheder

Vis feerdige pAmindelser @ )

3 Tilfaj kalender

2.2 Android-enheder — kraever en Gmail-konto for det kan fungere

1) Opret link med knappen Opret link som vist pa side 1, og kopier linket

2) Abn din Google Kalender péa din computer

3) Klik pa + ud for Andre kalendere ude til venstre

4) Velg Fra webadresse

5) Indseet det link, du har oprettet i Loop web

6) Klik pa Tilfej kalender.

7) Kalenderen vises i venstre side under Andre kalendere. Husk at markere med

flueben, sa kalenderen vises.
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8) Du kan klikke pa de tre lodrette prikker, vaelge indstillinger og aendre navnet pa
kalenderen.
Bemaerk: Det kan tage op til 12 timer, for aendringerne vises i din Google-kalender
2.3 Microsoft Outlook
1) Ga til Kalender > Abn kalender > Fra internet
2) Indseet linket i adressefeltet, og veelg OK
3) Kalenderen vil nu veere tilgaengelig, sa den kan ses som "anden” kalender
3. Eksempel: Tilfgj din plan til din
[e] L] L]
kalender pa PC i Microsoft Outlook
1) Klik pa Opret link
2) Tilfgj et navn for planen og klik pa Send
3) Markér og kopier linket under Link
Link
i 11210-c322-4163-9821-d7c16calclad)
0 Kopiér Ctrl+C
= Kopiér link for at fremhaeve
G4 til https://regionhcvedstaden.allocate...
delt plan pa en sn & Udskriv Ctri+p
TIP: Brev-ikonet giver mulighed for [ ...
automatisk at sende et link til de T
personer, som kalenderen skal Saten har eft en kalender med ig
deles med. e
Det er nﬁdvendigt at markere Og Jegharlfeltm-marha]dsplande/rhedderswen Bach med dlg.
kopiere linket, fgr det kan indsaettes | «wsimannea o ineelvo 550-c3e84bds-abet beces7faa2re>
i fx Outlook pa PC. Hedvente e
Du kan IKKE blot klikke pa linket. Ser s w1
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4) Abn Microsoft Outlook p& din PC og klik pa kalenderikonet i gverste
venstre side af skaermen

K

aftal
o8
v
5) Hagjreklik pd Mine kalendere > Tilfgj kalender og _ B
veelg Fra internettet vIv] Mine kale==
Kalend:
~[] Delte kal
L] Anja Be Ny kalendergruppe
[] Annett;
(] Brian & ~+ Tilfej kalender »
6) Indseet dit kopierede link fra Loop Web og klik pd OK |yt sbonnement ps intemetkelender T X

Angiv placeringen af den internetkalender, du vil faje til Outlook:
https://dktraining.allocate-cloud.de/EmployeeOnlineHeal

Eksempel: webcal://wwnw.example.com/calendars/Calendar.ics

Annuller

7) Klik pa Ja til at fgje denne internetkalender til o s P
Outlook og abonnere pa opdateringer for at tilfgje = ot
kalenderen Fonete o0 meR et 5D
S —
Manceret. e

8) Find navnet pa din kalender under Mine kalendere. Seet flueben ved kalenderen.

Du kan nu se din tilfgjede kalender inkl. status pa vagterne eller aktiviteterne.
For at slette kalenderen fra Microsoft Outlook, skal du hgjreklikke og veelge Slet kalender.

Linket kan slettes fra Loop Web ved klik pa den rgde skraldespand under Handlinger.
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