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1. Ledige vikarvagter  

Hvis du benytter Loop som vikar, kan du booke tilgængelige vagter, der matcher dine 

kompetencer og stilling, og som ikke bryder regler. 

 

 
1) Tryk på Menu  

 

2) Vælg Vikarvagter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der vises derefter et overblik over ledige vagter fra dags 
dato og 6 måneder frem: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

  

 

August 2025 

 

Side 2  

Region Hovedstaden 
Center for HR og Uddannelse 

 
  

Der kan anvendes forskellige filtre til at sortere i de ledige vikarvagter. 
 De kan aktiveres ved tryk på ikonet i højre hjørne       og derefter Aktiver filtre.  

 

 

 

 
I Region hovedstaden kan du med fordel filtrere på: 
 

• Datointerval 

• Tidsinterval 

• Vagttype 

• Enhed 

• Sted 

• Fortrukne dage 

 

 

 

 

Er der filtreret på Dag - vises kun ledige vagter som er 
dagvagter. 
 
 
 
 
 
 

Scroller du ned til bunden af skærmen, er det muligt at 

rydde alle valgte filtre gennem Ryd filtre. 
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2. Book vikarvagter  

Hvis der er ledige vikarvagter, kan de ses i en liste sorteret 
efter dato, hvor der kan scrolles op og ned: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Tryk på den vikarvagt, som du ønsker at booke og  
tryk Book vagt 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
2) Bekræft din booking, ved at trykke på knappen Book 

vikar  

 

 

 

 

 

 

 

 

Hvis bookningen af vikarvagten overholder alle regler, vil 
bookingen blive gennemført og du får denne meddelelse: 
  
 

3) Vælg Udført efter gennemført bookning 
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Du kan derefter se den bookede vikarvagt på din 
personlige plan. I dette eksempel er der booket en 
vikarvagt onsdag d. 29. december på enheden Bt. Kl.lmm. 
Afd. Sygep.  
 
’Tilknyttet enhed’ er den afdeling, hvor du har din primære 
ansættelse.  
 
Du kan derudover se oplysninger om blandt andet 
mødetider, arbejdstid og andre tildelte medarbejdere på 
samme vagt.  
 
 
 
 
Under Ikonnøgle vil det fremgå at det er en vikarvagt.  
Hvis vagten tilhører en anden enhed, vises ikonet for 'linket 
til en anden ansættelse'. 
 
 
 
OBS: Har du to ansættelser og har taget en ledig vagt på din egen afdeling, vil din vagt på 
den personlige plan ligne en almindelig vagt og vil ikke have et vikar-ikon. 

 

 

 


