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1. Kommunikation i Loop

1.1 Introduktion

Kommunikationsdelen i Loop giver dig mulighed for at holde dig opdateret i din
organisation (Side) og pa din afdeling (Gruppe).
Har din planlaegger eller leder om, hvordan | bruger gruppen pa din afdeling.

Du har derudover ogsa mulighed for at forbinde dig med dine kolleger pa tveers af hele
organisationen, og kommunikere med disse i Beskeder med en eller flere personer.

Kommunikationen ma udelukkende anvendes til arbejds- og planlaegningsmaessige
informationer, og der ma ikke kommunikeres om fx borgere/patienter.

Se Region Hovedstadens retningslinjer for brug af Kommunikation i Loop

1.2 Nyhedsfeed

14.09 %

Nar du er logget ind i Loop, mader du pa forsiden dit Nyhedsfeed
Nyhedsfeed, hvor du bl.a. kan se vagter, fridage, fraveer
eller andet for de neeste syv dage.

a Hvad taenker du pa?

sendag mandag
Hvis du skriver et opslag, vil det vaere synligt pa dine

FRI D
kontakters Nyhedsfeed, ligesom du kan se, hvis dine a ‘03.00-22.00 |oa.oo-15.2
kontakter har lavet et opslag. Derudover vil du se opslag fra
din organisationsside og evt. andre sider du matte falge. Region Hovedstaden
H 07 aug. 2025 Opslaet den Tidslinje for R...
Ny opdatering af appen - version 611. kan

Hver gang du logger pa Loop, vises de seneste hentes i App Store eller Play, hvis ikke din
. . . . ' telefon har opdateret automatisk.
informationer. Du kan opdatere alle sider ved at 'treekke ned

o s . . Leverandaren har rettet en fejl, der
pa Slden med flngeren Og derefter Sllppe- forhindrede, at ensker sendt fra Loop blev

overfert korrekt til vagtplanen {(over behov,
Fejlen er nu lest, og din...

Pa nogle opslag, har du mulighed for at interagere ved -
enten at kommentere pa opslaget eller 'Synes godt om'.
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https://www.regionh.dk/til-fagfolk/SiteAssets/Sider/vejledninger-til-loop/Region_Hovedstadens_retningslinjer_for_anvendelse_af_kommunikation_i_Loop.pdf
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2. Sider

REGION

Nar du logger pa Loop, er du automatisk oprettet som fglger af Region Hovedstadens side.

Her bliver vigtig information om Loop og vagtplanlaegning delt.

Du har ikke mulighed for at lave opslag pa sider, men pa nogle opslag kan du kommentere

eller 'Synes godt om'.

Da Loop er nyt i Region Hovedstaden, vil der til at starte med ikke veere oprettet mange
andre sider du kan fglge i Loop, men afhaengig af lokale behov, kan de komme til hen ad

vejen.

2.1 Se og folg Sider
1) Tryk pa Menu @

2) Tryk pa Sider

3) Under Mine sider, vil du se en liste over de sider
du allerede falger. Nar du logger pa ferste gang,
vil du automatisk fglge Region Hovedstadens
side.

4) Sgger du efter en bestemt side, kan du trykke pa
forstgrrelsesglasset @ og skrive i tekstfeltet

5) Du kan ogsa at trykke Foreslaet, for at se, hvilke
Sider du kan fglge.

14.09 &

e Region Hovedstaden Q ﬂﬂ

Favoritter Rediger

Tap "Edit’' to manage your favourites.

Mellemrum

Grupper ini ider Kontakter

Aktiviteter

LE g ~ a -

14.09 &

Foreslaet

Region Hovedstaden
4964 felgere
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6) For at falge en foreslaede Side, skal du trykke pa navnet og herefter 1@

< Side H < Side H < Sider Q

Foreslaet

Se o

@ Herlev og Gentofte hospital
4 folgere

Region Hovedstaden
4964 falgere

Herlev og Gentofte El Herlev og Gentofte o

hospital hospital
® 4folger © ® Sfolger ®
M Kontakt os M Kontakt os

3. Grupper

Nar du logger pa Loop, vil du automatisk veere tilknyttet en Gruppe, der har samme navn,
som det afsnit, du er ansat pa. Er der valgt en Gruppeadministrator, kan Gruppen tilpasses
afdelingens behov.

Udover den automatiske gruppe som tilhgrer den enhed, som du er ansat p3a, findes der to
andre slags grupper:

e Aben gruppe
En aben gruppe er aben for alle, og du kan blot vaelge
at falge den.

14.09 %

@ Region Hovedstaden Q ﬁ}’

o Lukket gruppe
En lukket gruppe kraever, at du enten bliver inviteret af
gruppens egjer, eller at du har en adgangskode, for at
tllgé den. Mellemrum
22 @ =] 2
Ens for alle Grupper er, at alle medlemmer kan lave opslag, Aktiviteter
kommentere, indseette billeder eller 'Synes godt om' opslag. “ - =

Favoritter Rediger

Tap 'Edit’ to manage your favourites.

Gruppeopslag kommer ikke op i dit Nyhedsfeed, men du far en Notifikation, nar der
kommer nye opslag i de Grupper, som du er medlem af (la2es om Notifikationer lzengere
nede).
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3.1 Se Grupper

1) Tryk pa Menu €9

2) Tryk pa Grupper

3) Under Mine Grupper, vil du se en liste over de
Grupper du er medlem af.

Du kan ogsa se om gruppen er aben eller lukket,
og hvor mange medlemmer gruppen har

4) Tryk pa en Gruppe for at abne den og se opslag

3.2 Find en Gruppe

1) Find Gruppe ved at ga til oversigten over Grupper

2) Tryk pa forstgrrelsesglasset ® for at sgge efter en

gruppe du kender navnet pa, eller tryk pa
Foreslaet for at fa forslag til grupper du kan blive
medlem af

3) Hvis en gruppe er aben, kan du blot tiimelde
dig gruppen, ved at trykke pa €

REGION

14.09 &

< Grupper
Grupper
Fareslaet
Inviterede Se alle
Sealle
o Sund planlaegning faelles

i Lukket gruppe 3 Medlemmer

@ | u

14.09

< Grupper

Grupper

Inviterede Se alle
Mine grupper Sealle

Sund planlzegning fzelles
Lukket gruppe 3 Medlemmer

Lukket gruppe 3 Medlemmer

© 6 6

Foreslaede grupper

B LE

o ] e

Lukket gruppe 2 Medlemmer

T R

EE Em °
Lukket gruppe & Medlemmer
[ 5 g o o A F ] o
e ol owm
Lukket gruppe 5 Medlemmer
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4) Hvis en gruppe er lukket, kreever det enten en
adgangskode for at blive medlem, eller at du bliver
inviteret ind i gruppen af gruppeadministratoren

Er du blevet inviteret til at blive medlem af en
lukket gruppe, vil du modtage en notifikation.

REGION

< Grupper

Grupper

Foreslaet

5) | oversigten over dine Grupper, kan se om du har (NG R hmeptouii

invitationer under inviterede.

Her kan du veelge at afvise invitationen @ eller

acceptere o

3.3 Skriv et opslag i en Gruppe

1) Gaind i din gruppe

2) Tryk i tekstfeltet, hvor der star Skriv
noget

3) Skriv din tekst og tryk pa Opslag

4) Hvis du gnsker at tilfgje et billede; tryk pa

kamera-ikonet (&) og veaelg om du vil
tage et billede eller veelge fra din
kamerarulle — Tryk Opslag

Lukket gruppe O Medlemmer

Mine grupper Se alle

Bt KLImm. Afd. Sygepl. (K304)
Lukket gruppe 23 hzclemmer

Netvarksgruppen (den lukkede)
flemmer

e \
& Lukket gruppe 2 Medier

Annuller 8 Opret opslag

Husk feriegnsker inden d. 31.

Inciszet billede

Tag billada

P kamerarlle

5) Dit opslag vises nu i gruppen, og de gvrige medlemmer af gruppen modtager en

notifikation om, at der er et nyt opslag
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3.4 Rediger eller fjern dit opslag i en Gruppe

Lena Kristensen
12jan. 2024 Opslast den Tidslinje for Bt KLimm. Afd. Syge...

God weekend ~ &

1) Du kan Redigere eller Fjerne opslag du selv har
skrevet, ved at trykke pa de tre prikker gverst til o raniag O CTErete forioansker sl regirreres ndn
hgjre i opslaget

2) Tryk Rediger opslag eller Fjern opslag. M e (e Gy
Hvis du veelger Deaktiver kommentarer, kan dine /' Redleropsiag

kollegaer ikke kommentere pa dit opslag. .- l
jern opslag

-_l Deaktiver kommentarer

Kopiér tekst

3) Tryk Fjern (eller Annuller, hvis du alligevel ikke vil
. Fijern opslag
fJerne det) Erdu sikker pd, at du vil fieme dette apslag?

Annuller

3.5 Se og kommentér pa opslag i Grupper du er medlem af

1) For at se opslag i en Gruppe, skal du
vaelge GrUppen i grUppeoverSigten % Alinda Korsholm-@sterlund oo
% = 30 jun. 2025 Opslaet den Tidslinje for S..
Hej alle
2) Skriv en kommentar pa et opslag ved at
trykke pa My under opslaget. Skriv din
kommentar og tryk pa

Morgenmadet d. 3. juli er rykket til kl. 8.30.
Cecilie tager feriebred med Q“

3) Tryk pa + hvis du vil tilfgje et billede. Her LT
kan du veelge om du vil tage et nyt billede
(Tag billede) eller veelge et fra din +  Jegtagerogsa lidt med °
Kamerarulle
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4) Tag billede eller tryk Brug foto hvis du vil indsaette et billede til din kommentar.

5) Huvis du vil fijerne eller redigere din kommentar

igen, kan du trykke pa de tre prikker gverst til
hgjre pa din kommentar.

Tryk Rediger kommentar eller
Fjern kommentar

3.6 Indstil gruppenotifikationer

Du har mulighed for at indstille eller sla
gruppenotifikationer fra sa du selv styrer, hvornar du
modtager notifikationer fra dine grupper.

Kommentarhandlinger

# Rediger kommentar

B Fiern kommentar

14.09 )

< Grupper

Notifikationerne indstilles pa de enkelte grupper, som du Grupper

er medlem af.

1) Tryk pa den gruppe du vil indstille i
Gruppeoversigten

2) Tryk pa de tre prikker i gverste hgjre hjgrne

3) Tryk Sla notifikationer fra

4) Markér for eksempel ud for Weekend, hvis
du vil sla notifikationer fra i weekenden

5) Markeér ud for Hverdage, hvor du kan veelge
tidspunkter pa dagen, hvor du ikke gnsker
notifikationer

6) Tryk Gem

Foreslaet

Inviterede Sealle

Mine grupper Se alle

'3‘ Sund planlaegning faelles
Rz Lukket gruppe 3 Medlemmer

B Sl notifikationer fra

15.108 al 56 &

Annuller  Sla notifikationer fra Gem
Weekender
Hverdage
August 2025
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4. Links

Region Hovedstaden har mulighed for at laegge links ind i

Loop. Herfra kan du ga direkte til en hjemmeside fra Loop.

Links er ens for alle.

1) Tryk pa Menu @

2) Tryk pa Links

3) Du kan nu se de nyttige links der er lagt ind, sa du
kan ga til en side direkte fra Loop.

Pa nuveerende tidspunkt er der link ind til

* Loop web (pc-versionen)
* Region Hovedstadens Loop-hjemmeside

Tryk pa linket for at abne det.

<

o Region Hovedstaden Q ﬂ¢

Favoritter Rediger

Tap Edit to manage your favourites.

Mellemrum

..
-

Grupper

Aktiviteter

12.418 ol 56 €8

Nyttige links

Region Hovedstaden

Loop Web

https://web.loop.allocate-
cloud.co.uk/loop

Find vejledninger til Loop her

https://fwww.regionh.dk/til-fagfolk/
Sider/vejledninger-til-loop.aspx

REGION
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5. Se Optjente tilgodehavender via
link til Loop web

1) Tryk pa Menu @ 2418 Y

< Nyttige links

2) TWk pé Links Region Hovedstaden

Loop Web

3) Tryk pa linket Loop web © rosimebioopatocae-

Find vejledninger til Loop her
https://www.regionh.dk/til-fagfolk/
Sider/vejledninger-til-loop.aspx

4) Log ind pa Loop web med din Loop konto
— det er den samme adgang, som du bruger til Loop
appen

§) RLDatix

|OOP

Velkommen til Loop

Vaelg en af valgmulighederne nedenfor

Tilmeld dig

5) Tryk pa de tre vandrette streger for menuen

14.09

Em RLDatix (
a Skriv noget

H Region Hovedstaden
07 Aug 2025 Opsidet pé
Ny opdatering af appen — version B.11. kan
hentes i App Store eller Play, hwis ikke din telefon
har opdateret automatisk

Leveranderen har rettet en fejl, der forhindrede,
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6) Tryk pa Planlagning

14.09 &

0K op.allocate-cloud.co.uk 2 ¢,

X 3) RLDatix [ R 8

Startside
Planlagning
E Mine detaljer
Timesedler

Nyttige links

7) Tryk pa Optjente tilgodehavender

14.09 %

OK op.allocate-cloud.co.uk = ¢
Under Optjente tilgodehavender kan du se dine saldi B T8 w0
— billedet er ret lille, men du kan zoome ind og ud pa S
billedet ved at knibe eller treekke med to fingre.

Du kan med fordel abne siden pa en PC i stedet.

8) Tryk OK for at ga tilbage til Loop appen

August 2025
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