Overblik over opgaverne

Indhold

"Overblik over opgaverne” er regionens tilbud til ledere, der ensker treening i at opna
og bevare overblikket over alle deres opgaver i en travl hverdag. Metoden bestar af et
saet personlige vaner, som du bliver treenet i, og nogle Outlook-veerktajer du far i
(langt bedre) brug. Kurset giver dig bedre forudssetninger for "at veere ovenpa”, dvs.
have overblik, kunne prioritere mellem dine opgaver og opleve ro i hverdagens
opgavelasning ... og roen er faktisk det, de fleste fremhaever som det vigtigste ved
metoden!

To inspirerende konsulenter, der selv benytter metoden hver dag, hjeelper dig med:
* oplysning om metoden

* organisering af dine opgaver

» oprydning i dine indbakker og mapper

- sa alle kursister gar derfra fuldstesendig klar!

Velkommen til en grundig og ny start pa dit lederliv!
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Udbytte

Opryddede indbakker og mapper
. Ny organisering af dit opgaveoverblik
*  Fuldt overblik over alle dine opgaver
* Treening af metodens specifikke vaner
* 4 fysiske lommekort til brug i hverdagen
*  Servicetjek/opsaetning af din Outlook indbakke og kalender
*  Egne kalenderbookinger til forlgbende at have overblik
* Roihovedet og en frisk start

Frivilligt

. Makkerskab online med to andre kursister 3 gange efter kurset

. Netvaerk og nyhedsbrev med Igbende inspiration ift. metoden

* 2 online-sessioner, hvor visammen traener metoden "Stort Overblik” fra kurset
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https://kursusportalen.plan2learn.dk/dl.aspx?xmg=%20e56eefc5-4955-459d-ab0d-c5d029f357d8&xr=KursusValg.aspx%3fid%3d58162
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